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Lathund för Unikum

För att underlätta arbetet med Unikum och för att det ska bli lite lättare för eleverna att förstå har vi gjort en lathund till Unikum. Efter hand som vi får svar på våra frågor kommer den att uppdateras.  

LPP
· Lägg ut LPP:n samma dag som du presenterar den för eleverna.
· Om du arbetar med barn F-3 tänker du på att det du skriver riktar sig till föräldern och om du arbetar med 4-9 skriver du till eleven.
· Glöm inte att du måste publicera dina matriser och LPP: er, annars är de inte tillgängliga för eleverna.
· Du behöver inte både konkretisera och koppla syftesmål och centralt innehåll i LPPn. Välj det som du känner blir tydligast. 

Samtalet
· Då det ofta ”plingar” i föräldrarnas inkorg, gör dem uppmärksamma på att de redan i mailet kan se vilket inlägg som är gjort. Ex. lagt in en ny LPP, gjort en ny bedömning o.s.v.
· Samtalet blir opersonligt om du sitter med ”hela” IUP:n framför dig. Underlätta genom att ha förberett dig på vad alla pedagoger skrivit och kopiera in det viktigaste in under fliken ”utvecklingssamtalet” (finns under IUP). Detta gör att ni kan ha ett mer personligt samtal
· Använd materialet under fliken ”min utveckling” inför samtalet. Här får du elevens syn på sin sociala kompetens. 
· För att veta om föräldrar och elever har förberett sig inför samtalet kan man be de fylla i OK i rutan under fliken ”utvecklingssamtalet”
· Utvärdera de mål ni sätter upp på samtalet mellan samtalen, d.v.s. diskutera målen vid i alla fall 2 gånger mellan samtalen.

IUP
· Använd LPP-sidan utan rutor när du startar en ny IUP. (Den finns under IUP-banken, Helsingborgs IUP-mallar). 
· Stäng och öppna en ny IUP efter utvecklingssamtalet. 
· Om du arbetar med barn F-3 tänker du på att det du skriver riktar sig till föräldern och om du arbetar med 4-9 skriver du till eleven.
· När du formulerar elevens nya mål i IUP:n; var noga med att skriva ut i rubrikraden vilket/vilka ämnen det gäller och gör en kort sammanfattning av målet. Då blir det tydligare för alla övriga pedagoger att se vilka mål som varje elev har, utan att behöva klicka sig fram. T ex: svenska – läs igenom och bearbeta texter innan inlämning. 
· När du satt ett IUP-mål, klicka igång det så det står pågående i rutan.
· Du väljer själv om du vill koppla IUP-målet till ett ämne eller mål. Detta görs i högerspalten under nationella mål. 
· För att enkelt kunna se vad eleverna du undervisar har för mål; gå in på klassen du vill titta på, fokus och IUP-mål, så ser du hela klassens mål. 
· Fyll bara i ”förväntas nå/inte nå nationella målen för år 3/6/9” vid ett tillfälle, ändra bara om förväntningarna ändras.
· Om en pedagog inte gör sitt jobb så påminn kollegan i första hand, gå till närmaste rektor annars.

Bedömning
· Om man i bedömningen har skrivit att inte alla målen är uppnådda (t ex. komplettering av ett visst mål) så var noga med att uppdatera så snart alla mål är uppnådda.
· Vid matriser så räcker det med att klicka i den nivån som eleven nått. Kan bli orimligt många klick annars, även om det blir snyggare.
· Gör en bedömning efter varje arbetsområde, ex med matris.
· Viktigt att veta är också att matriserna i Unikum är formativa, d v s inte betygsvisande. Ur dessa utläser man enbart vad eleven kan förbättra och utveckla vidare. En summativ bedömning kommer sedan i betyget.
· [bookmark: _GoBack]Koppla gärna kunskapskraven (betygen) via fliken bedömning, men gör det bara för att elever och föräldrar ska få kännedom om vad som ligger till grund för vår betygssättning. Klicka alltså inte i den under terminens gång.  Tilldela den bara till de elever som ska ha betyg enligt Lgr 11.
· Vill du ha en övergripande ämnesmatris där alla förmågor finns med, så gör du även det via fliken bedömning och tilldela matris. 
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