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STARTA IUP
Mentor har ansvar för att starta IUP hos eleverna. 
När ? Närutvecklingssamtal har skett, mål är inskrivna och iup låses!
Hur?  
· Gå in på klassen
· Klicka på IUP
· Välj Starta ny IUP
· Välj mallen som ligger på Helsingborgs Favoriter: Kunskapsstaden Helsingborg grundskola åk 1-6 eller 7-9 utan rutor 11/12
· Var noga med att välja till alla de ämnen som eleverna har. Börja först med de ämnen som alla har och lägg till enskilda i efterhand.

LPP
SKAPA LPP
· Gå in på din egen sida
· Klicka på SKOLBANKEN
· Välj LPP BANKEN
· Klicka på SKAPA NY LPP
· Var noga med att välja ämne och årskurs 
· Spara utkast
· Nu kan du gå vidare och skriva in 
Avsnitt 1-Mål	                 (kopplat till ämnets mål)
Avsnitt 2-Så här ska vi jobba (kopplat till det centrala innehållet)
Avsnitt 3-Detta kommer att bedöma (kopplat till kunskapskraven)
· Nu kan du även koppla en matris eller kopiera in en egen gjord matris
Klicka på kopiera in matris eller hämta matris och följ anvisningarna.
· Var noga med att spara utkast och om du är nöjd publicera den!
TILLDELA LPP
· Gå in på klassen eller enskild elev(endast om bara just den eleven ska ha lpp:n)
· Klicka på FOKUS
· Klicka på TILLDELA LPP
· Välj LPP Klicka i den du vill tilldela! (dina egna kommer automatiskt upp, du kan även söka i Helsingborgs egna bank eller i Nationella banken.)
· Klicka på TILLDELA
LPPn hamnar nu i elevernas IUP

MATRIS
SKAPA MATRIS
· Gå in på din egen sida
· Klicka på SKOLBANKEN
· Välj MATRISBANKEN
· Klicka på Skapa ny MATRIS
· Var noga med att fylla i skolform, årskurs och ämne!
Spara utkast och publicera om du är nöjd!
TILLDELA MATRIS
· Gå in på klassen
· Klicka på BEDÖMNING
· Klicka på TILLDELA MATRIS
· Välj MATRIS och klicka i den du vill ha.
· Klicka på TILLDELA
Matrisen hamnar nu under bedömning i elevernas IUP


ATT SKRIVA I UNIKUM 
LPP är i första hand till för eleverna och lärarna. Där finns en planering kring ett arbetsområde eller en hel terminsplanering. Har man kopplat en matris till LPPn finns möjlighet för eleverna att självbedöma sig. Läraren kan bedöma under processens gång.
Det finns en tom ruta i LPPn där man skriver in HUR eleven kan utvecklas vidare inom detta område som planeringen är avsedd för. 
INFÖR UTVECKLINGSSAMTAL
Inför utvecklingssamtalet skall den ”generella matrisen” som är gjord centralt för Helsingborgs Stad läggas in för bedömning i hela ämnet!
Den formativa bedömningen görs i matrisen och längst ner under matrisen finns en ruta där man skriver HUR vi ska jobba vidare för att utvecklas. Skulle fallet vara att en elev inte har nått upp till första nivån på matrisen skall det tydligt framgå i denna rutan. Det skall även framgå om det är så att man inte bedömt vissa delar i ämnet på grund av att man inte jobbat med de målen ännu!

KUNSKAPSKRAV
I elevernas IUP finns en klickbar knapp som kallas kunskapskrav.
Den ska fyllas i två gånger om året och visar på om elev har förväntade kunskaper, nått kunskapskraven eller om särskilda insatser behövs.
OM MAN KLICKAR I INSATS KRÄVS SKALL DET SKRIVAS I RUTAN UNDERTILL VAD SOM BEHÖVS GÖRAS,EV INSATSER SOM REDAN FINNS ETC.
Denna information behöver vara tydlig så att mentor kan upprätta ett åtgärdsprogram utifrån den informationen som står där.

Du kan nu till sist välja utvecklingsområden som eleverna behöver utveckla vidare genom att klicka på VÄLJ UTVECKLINGSOMRÅDEN i elevens IUP.

SKRIVA MÅL UNDER UTVECKLINGSSAMTALET
Under utvecklingssamtalet skall mål skrivas in för eleverna.
I rubriken för målet skall det tydliggöras VAD målet är och inte benämnas med vilket ämne det är kopplat till.
EX. Mitt mål är att bli bättre på att räkna bråk.
När målet sen är skrivet kopplar man det till ämnet MA.
Då blir det lättare för ämnesläraren att få en överblick över målen utan att behöva öppna varje mål för sig och läsa.
Endast mål som är kopplade till elevens lärande skall skrivas in i UNIKUM
Andra mål som tex sociala mål skrivs inte in i UNIKUM.















image1.jpeg
WIESELGREN

KUNSKAPSSTADEN
HELSINGBORG




